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A Komaromi Selve linos Korhaz az informécios Gnrendelkezési joprdl és az informécitszabadsigral
sz6l6 2011, évi CXIL térvény 35. § () bekezdésében, valamint az &llamhiztartasrol sz0l6 thrvény
végrehajtisarsl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2} bekezdés h) pontjiban kapott
felhatalmazis alapjan az aldbbiagk szerint dllapitia meg a kizérdekd adatok kizzétételének rendjérsl
sz0lo szabdlvzator:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kizérdekd adatok megismerdsére irdnyuld kérelmek
intézésének, és a kitelezden kbzzdteendd adatok nyilvinossigra hozmalinak seabdlyait, az
informéacids Gnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol szold jogszabéalyokban foglalt
elbirisok figyclembevételével, eldsepitse a kozérdeki adatok és a kizérdekbdl nyilvinos adatok
megismeréséhez vald Alaptbrvényben rogzitett jog érvényesQlését, aziltal, hogy meghatirozza a
kizérdeki adatok kizzétételének rendjér.

2, A szabdilyzat haidlva

A szabdlyzal hatilva kiterjed a Korhiz
4 valamennyi szervezeli egységére,
4 minden kizalkalmazott &8 cgyéb munkavégzésre irdnvuld szerzidéses, megbizisos
jogviszonyban illé személyre, munkavillaléra, tovibhé
& minden kizérdekd adatra, vagy kizérdekbdl nyilvinos adat kezelésére.

3. Ertclmezd rendelkezések:

A szabalyzat rendelkezéseil a Komiromi Selye Janos Korhaz kerelésében lévd kizérdekd adatok
kizzétélele vonatkoeasdiban kell alkalmazni és a 3.1, pomthan meghatirozott fogalmakal az Epvéb
rendelkezésekben felzorol jopszabdlyvok alial eldint tartalommal kell hasznalni,

3.1. Fogalom meghatirozis

adatallomdny: az egy nyilvintartishan kezelt adatok Gssressépe.
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolddd technikai feladatok elvéprése,
fiiggetleniil a milveletck végrehajtasihor alkalmazott midszertdl & eszkdztdl, valamint az
alkalmazds helyétdl, feliéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

adatfeldolgord: ar a lermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzidés alapjdn - beleérive a jogszabily rendelkexése
alapjdn kitdtt szerzidést is - adatok feldolgoadsit végre.

adatfelelds: az a kiizfeladatod ellato szerv, amely az elektronikus Gton kitelexten kizzdeends
kivzérdekil adatot eldallitona, illetve amelynek miikddése sordn az ada kelethezett

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenil az adatokon végzett birmely mikvelet, vagy
a miivelelek dssressépe, ipy killondsen gyilijtése, felvétele, rigzitése, rendszerexése, tirolasa,
megviltortatasa, felhasrndlisa, lekérdezése, tovdbbitisa, nyilvinossigra  hozatala,
osszehangolasa vagy dsseckapesolisa, zhroldsa, tbrlése & megsemmisitése, valamint az
adatok tovibbi felhasmdlisfinak megakaddlyozisa, fénykép-, hang- vagy képlelvétel
készitése, valamimt a személy azonositdsdra alkalmas fizikan jellemadk (pl. uj- vagy
tenyémyomat, DN S-minta, nszkép) rieziése;

adatkezeld: az a természeles vagy jogi személy, illetve jopi személyiséggel nem rendelkezd
srervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy misokkal egyiitt az adatok kerelésének céljin
meghatdrozza, az adatkczelésre (beleérive a felhasmilt eszkiat) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajiatja;

adatkizld: az a kizfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - ax adatfelelds altal hoezd eljuttatott adaiotl honlapon kbzzéieszi,

adatmegjelilés: az adat azonosito jelzéssel ellitien annak megkiltnbdmetése céljabal,
adatmegsemmisités: az adatokat taralmazd adathordozd teljes fizikai megsemmisilése;

adattovibbitis: az adal meghatdrozon harmadik sremély szdmdra tnénd hozziférhetdve
tétele,

adattérlés: az adaiok felismerhetetlenné 1étele oly modon, hogy a helyredllitisuk 1bbé nem
lehetséges;

adatzirolis: ar adat azonositd jelzéssel ellatisa tovibbi kezelésénck wvéglepes vagy
meghatirozott iddre thriénd korldtozasa céljabal;

dlinldnos kizeétételi lista: a kizfeladatot ellitd szervek dltal kitelezben kiberéteendd

kizérdeki adatok kire
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idoszeritlenné vilt adat: az a kdzzétett adat, amely a kiezététel idejében pontos és
meghizhatd informacidkal tartalmazolt, azonban egy iddkdeben bekdvelkezenl esemény miatl
a jeleonre nézve mir nem bir relevins - viltozd adat esetén az aktuilis iddillapot szerint
megismeréséhez sziikséges — informacitartalommal.

kiipérdekd adat: a Korhdz, mim kbzfeladatot ellitd szerv kezelésében lévd és tevékenysépére
vonatkozd vagy kizfeladatanak cllitisaval Gsszefippéshen keletkeretl, 2 személyes adam
fogalma ald nem esd, birmilyen mbdon vagy formdban rogzitett informécid vagy ismeret,
fliggetlenill kezelésének modjatdl, Gndlldé vagy gyljleményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hatiskimre,  illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
credményessépére is kiterjedd énékelésére, a birtokolt adatfajiikra és a mikdodést szabalyozd
jogszabdlvokra, valamint a gardilkodasra, a meghkotin szerzddésekre vonatkozd adat;

kiizérdekbdl nyilvinos adat: a kizérdekid adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove 1ételét 1hrvény
kdzérdekba] elrendels;

kivzettétel: o kozérdekd &5 koedrdekbdl nyilvinos adatok a Kérhdz honlapian, digitdlis
formdiban, birki ssdmdra, személvazonositis nélkill, korlitozdstd] mentesen, dijmentesen
tirénd hozzaférhetivé tétele.

kiizzétételi egység: Osszefliged tirpyi adatok — THM rendelet dlial meghatirozoit- egylittese,
amely megjelenithetd kiilénbdad formatumd dokumentumban vagy adathdzisban.

kiilinleges adai: a faji credeire, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggyoridésre, az érdek-képviseleti szervezeti
lagsagra, a szexuilis életre, az epésesém dllapotra, valamint a kiros szenvedélyre vonatkozd é3
a biindigyi személyes adat.

kiilinds kizzétételi lista: az Infotv.37. § (2) bekezdése alapjdn jogszabdélyban dgazatokra,
szerviipusra vonatkozéan meghatirozotiak szerint kitelezden kizzéteendd adatok kire

nyilvinossigra hozatal; az adat barki szdmdra (Brénd hoezdférhetdvé 1éiele,

seemélyes adat: barmely meghatdrozon, azonositott vagy azonosithatd természetes személlyel
kapesolatba hozhatd adat &5 ax adatbdl levonhatd, az érintetire vonatkosd kivetkezieiés,
szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdilkodisira vonatkord koeérdekd, kozérdekbd]l nyilvinos | kitelezben kizzéteendd
adatokat tartalmazd honlap.

tiltakozis: az érimtett nyilatkozata, amellyel személyes adaainak kezelését kifoghsolja, és az
adatkezelés megsriintetésé, illetve a kezell adatok thrlésél kéri,
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II. RESZLETES RENDELKEZESEK

I/1. A kiizérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje

1. A kizérdeki adat megismerésének szabilyvai

A Korhiznak lehetdvé kell tenmie, hogy a kezelésében [évé kozérdekd illetve kozérdekbél
nyilvinos adatot barki megismerhesse, az igénylés céljdnak megjeldlése nélkil — kivéve, ha az
adat szolgalati titok, mindsitett adat vagy a kozérdekd adatok nyilvanossagihoz valo jogot tirvény
korlatozza-. A kézérdekl adatok megismerdsével & nvilvanossigival dssezeflggésben az lizleti
titok megismerésére a Polgin Torvénykonyvben foglaliak az irdnyaddak.

Az Inforv.27. §-a szerint a kiwérdekd adatok nyilvinossiga korlatozhatd, illetve egyes esetekben
nem ismerhetdek meg,

L1 A kizérdeki adut & kizérdekbdl nypilvdnos adat megismerdsére irdnyuld igénybejelentdés
benyuijtdsa:

A kbzérdekd, a kizérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki, téritésmentesen sxdban,
irdsban illetve elektrombkus Gton 1gényt nyijthat be, a felhasznalas céljhra vald tekintet nélkil.

Az igénybejelentés benyiifrdsdnak helyve & midjoa:

a.) szobeli igénybejelentés:
+ személycsen: Titkdrsigon, munkaidSben
4 telefonon a Titkdrsdg telefonszimin: 34/342-840
b.) irdsbheli igénvbejelentés;
4+ sremélyvesen: Tukdrsdgon Madva
4+ postai Gton; 2921 Komdirom, Széchenyi utca 2,
+ clektronikus (ton: titkarsagia/kommet. hu

Az igényld kérheti:
4 kizérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvilaszolisi

#  kozérdekn adatokat tanalmasd irmtokba toriénd betekintést
4  kizérdeki adatokat tarialmazd iratokrdl 10nénd masolat készitését

1.2, A benyujton igények relfesitése

(1} Szabell tdfékoziatis szabdilyai:
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A kizérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriild igényeket elsisorban irdsban kell
teljesiteni, a szobeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

4  az igényld szoban kéri a valasal
4 szoban azonnal teljesithetd és az igényld szimira kielégng
4 az igényell adat a Korhaz honlapjdn vagy mais modon jogszerien

nyilvinossigra kerilll.

Amennyiben a szdban eliterjesziett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az igénylésrdl
feljepyedst kell késsitent & irdsban kell teljesiteni.

(20 frdsbeli tdjékozrasds szabdlyai
Az igénybejelentd, az igénybejelentd lap kitdliésével, illetve az dltala (clire megir)
elkészitett formitumban nyGjthatja be. (1. melléklet)
Amennyiben elektronikus  (ton  érkerik  adatipénylés, de a  szabdlyzathan
meghatirozotiakidl eltéed e-mail cimre, Ggy minden dolgozd kiteles a meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani. Az elektromibous Gton érkezett ipényeket iktatni kell.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 1. mellékletét képeai, mely barmely szervezeti
cgységnél kinyomiathaté a belsé webrdl a mindségiipyi dokumentumok —kizérdeki
adatigénylés dokumentumbadl,

2. Az igénybejelentés teljesiiésének alialdnos seabdlyai

A bedrkerett ipényldlap alapjdn az adaszolgihatisra kitelezett személyt a foigazgato jeldhi ki,
irdshan,

a.) 8 kbzérdeki-, illetve a kbzérdekbdl nyilvinos adat megismerésére irdnyuld

igényeket, az iktatds utin a legrividebb idd alatt, de legfeljebb 15 napon belil az igényld
részére ki kell adni.

Jelemtds terjedelmi, valamint nagyszdmi adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon belil kell
teljesiteni. A hatindd meghosszabbitasardl az igényldt az igény beérkesésétol szimiton 8
napon belil értesitern kell.

b.) amennyiben az igényelt adat meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a misolaton azt
felismerhetetlenné kell tenmi. Ha az adat nem all az adatkezeld rendelkerdsére, az adatok
elkésriiésére nem kotelerheatd,

c.) A misolat készitésével kapesolatosan felmerild kbltség dtharithatd az igénylore, melynek
dsszegérdl még ar adatok kiadasit megelzden kell tdjékoztatni az igénylit. Jelemtds
terjedelmil dokumentum masolata esetén az igényt a kiliségek megfizetését kivetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. A dokumentum jelentGs terjedelménd] és ennck kivetkerményeird] az
irény kérheevételdt kivetd 8 napon beliil kell az ipénylSt ériesilend.
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KOZERDEK(D ADATOK MEGISMERESENEK ES KOTELEZOEN KOZZETEENDO

ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kiltségek megismerése utdn fenntartja
vagy midositja-e igényét. Amennyiben az igényld a kohségiérités megfizetését nem vallalja,
kiszdlni kell, hogy az igényell adatokrdl csak olyan mértékben és modon kaphat tijékozatist,
mely nem okoz meg nem téritendd koliségeket.

Amennyiben villalja a kiliségeket annak Ssszegéril a Korhdz szdmlat alliv ki &5 az adatok
dtadasat megeldeden dtadja, és az Intézményi Pénztarba befizetési lehetdséget biztosin,

Az igény teljesitését illetve a kiltségek megfizetését kivetden az igényld adatait téroln kell

d) az adatigénylésnek kbzérthetd formdban, és — amennyiben a kérds nem arinytalan - az
igényld lial kivani technikai eszkizzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek
oly modon is cleget lehet tenni, hogy a kordbban mdr nyilvinossigra hozodl dokumentum
elérhettsépét jeldli meg az adatkezeld.

2 1. Az igénybejelentés teljesitésének hatirideje

[

2.2, Adarvédelem

Amennyiben az igényelt adat meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, Ggy azt a méasolaton
felismerhetetlenné kell tenni, amelynek médja fehet:

4+ fekete filciollal (6riénd alsalirozds,

4 hibajavitdval torénd dthizds utdni ismételt fénymaisolas.

2.3, Felmerild kiltségek dihdritdsa

A masolat készitésével kapcsolatosan felmeriild koliség fhirithatd az igényldre, melynck
deszegérdl még az adatok Ssszedllitisit megelizden tdjékoztatni kell az igénylat.

Jelentds terfjedelmil dokumentumok mésolata esetén az igényt a koliségek megfizetését kiveid
15 napon beli] kell teljesiteni.

A dokumentum jelentds terjedelmérdl és ennck kivetkezményeirdl az igény kézhezvéleldt
kivetd 8 napon beliil kell az igénylGt értesiteni.

Az igénylének nyilatkoznia kell amdl, hogy a kiliségek megismerése uldn fenntanja vagy
mddosiija-e ipényél.

Amennyiben az igényld a kiliséglériiés meghizeiésél nem villalja, gy tédjékortatni kell amrdl,
hogy az igényelt adatokrd] csak olyan mériékben és midon kaphat tijékontatist, amely nem
okoz meg nem téritendd kiliségeket.

Amennyiben az igényld villalja a kiltségeket, annak Gsszegérdl a Korhdz szamlat allit ki &s az
adatok dtadisat megeldzden dtadja. A Korhaz lehetbséget biztosit arma, hogy a szimla dsszegét
az Intézményi Pénztirba befizethesse az igénylo.

Waltozat 4. Azonosito

61.1 2025, 52

szabalyzal Oidalszam

Barsi Erika- mindségiranyilasi vezetd: ! 833

Kiadas i¢dpontja: 2025, januar 15,




KOMAROMI SELYE JANOS KORHAZ
2921 Komarom. Széchenyi utca 2,
Tel: 34/340-840
litkarsag@komnet.hu
www. komaromikorhaz hu

KOZERDEK(D ADATOK MEGISMERESENEK ES KOTELEZOEN KOZZETEENDO

ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA

2.4. Az igénybejelentés teljesitésének megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagadisardl, annak indokaival valamint a térvény alapjin
megilletd jogorvoslati |cheibségekrtl vald tajékostatdssal egyiitt irdshan B napon belil
elutasithatja. A énesilésben wjékozatni kell az igényl6t amdl, hogy igényének nem teljesitése
miatt birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitisokrdl az adatkereld nyilvintandst vezet, & a tirgyévet kivetd dv januirdban
tijékoztathst kild az adarvédelmi hatdsag részére.

A kizérdekil adat, kizérdekbdl nyilvinos adal megismerése irinti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mer nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

2.4.1. A jogorvosiar szabdlyai

Az igényld a kbzérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa agy
meghosszabbitott  hatdridd be nem tartdsa miatt, illetve a masolal készitéséén
megallapiton kéhségiériiés dsszegeénck felilvizsgalata érdekében birdighos fordulhat
az Info. torvény 31, § rendelkezései alapjin.

A megtagadis jogszeriségét, indokait illetve a mdsolat készitéséért megallapitott
kisltségrérités dsszepének megalapozotisigdt az adatkezeld kiteles bizonyitani.

2.4. 2 Az adarszolgdliards korlitozhatd

a) jogszabdlyban meghatdrozott érdekbil,

b) ha olyan adatokhoz - igy killndsen a wédett ismerethez - vald hozziférést
eredményez, amelyck megismerése az izleti tevékenység végzése szempontjabol
aranylalan sérelmet okozna a Kérhdezal szerzidéses jogviszonyban alld szerveknek,
sremtlyeknek,

¢) szamlaszinti adatok esetén meghatdrozolt adatszolgéltatas kirében,
d) amennyiben az adatigényld felhivis ellenére nem pontositja adatipényér.

1172, A kiitelezden kizzéteendd adatok nyilvinossdgra hozatalinak szabilyozisa

Valozal

610 2025, sz
szabalyzat Oldalszam

4, Aronositd

| Barsi Erika- mindségiranyitas| vezeld: 9133

Kiadas idbpontja: 20:25. januar 15.




KOMAROMI SELYE JANOS KORHAZ
2921 Komarom. Széchenyi utca 2,
Tel: 34/340-840
titkarsag@komnel.hu
wesw Komaromikorhaz. hu

KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESENEK ES KOTELEZOEN KOZZETEENDO

ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA

A kozfeladatot ellitd szerv a feladatkdrébe tartozd Ggvekben kiteles eldsegiieni és biziositan
a kizvélemény gyors és pontos tijékomatasil. Fnnek érdekében rendszeres kizzetétellel
hozzaférhetdvé teszi a Korhaz tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A feladatkirbe tariozd dgyekben a kiliségvetésre és annak végrehajtisira, az dllami vagyon
kerelésére, a kiepénzek felhasandlisra és erre az erre kitdtl szeraddésckre, a piaci szereplik,
a maginszervezeick és személyek résedre killdnleges vagy kizarolagos jogok biziositisira
vonatkoedan.

l. Tajékoztatisi kitelezettségre vonatkozd szabdlyoesis

A jogszabalyok alapjén a tajékoztatdsi kitelezetiség az alibbiakra terjed ki:

e

hataskor, illeékesség,

szervezeti felépités,
eredményessiés érickelése
birtokban Mwi adatfajiik
gazdilkodasira vonatkord adatok.

A kbzérdeki adatok elcktronikus kozzétélelére a 305/2005. (XIL25.) Komminyrendelet
szahilyozasa alapjan gondoskodni kell:

+ a kbzzétételi listakon meghatdrozon (2011, évi CXIL Torvény 37.4) a mellékles

szerint (kizzétételi lista) adatok pontos, naprakész & folyamatos kizzétételére,
mely adatok kozzétételéért a szakmai igazgatok a felelisek. (Szabilyzm 4.
melléklete)

az adatfelelisik feladata az adatfrissités hatdridejének betariisza, és hatéridore
térténd chutlatasa a honlapon tonénd megjelentetéshez,

az adatfelelds a modositas benyijidsakor feltiinteti a készitd nevét €s a frissités
iddpontjdt, melyvet a készind aliirisaval igazol.

az adatok honlapon ibriénd megjelentetésédnt a foigazgato Altal megbizon
munkatdrs a felelds, akinek munkakir leirdsa tartalmazza a honlap folyamatos
frissitését.

Az Info trvény 35.5 (4) bekezdése alapjin az elekironikusan kizzéteit adatok a honlaprol nem

tavolithatok el.

2. A kiizeétételi eljiris srabalyai

A fGigazgatd dlial meghizoit munkatars, a kizzéteendd adatokat, az adatkbzlovel egyeztetve
elektronikus tton, kizzétételre alkalmas formitumban a viltozdst kivetd 15. napon belil, de
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legkésdbb a kizérdeki adm keletkezésével énmen tdrgyhémapol kiwetd 15-ig eljuntatja az
adatkdzlihde,

A kizérdekd adatokat kizzé kell tenni a Komédromi Selye Janos Kérhdz honlapjin, a

A sajt honlapon az adatkbzlének az adat kbzzéidtelével, helyeshitésével, frissitésével vagy
eltivolitisaval kapcsolatban napliznia kell az esemény bekdvetkeziének ditumar és
iddponigal, valamint az esemény kivilidsiban kdzremikddd felhaszndld nevét,

A naplézott adatillomdnyt védeni kell a megsemmisitéstil, az illetéktelen személy altali
mddositastdl, az egyes bejegyveésck  wWrléséGl wvagy a  bejegyzdsek  somendjénck
megvaltoztatiasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogosilon
személyek férhessenck hozza. A naplond] rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziten,

A kizzéteendd kimérdekil adatokat az adaifelelés elektronikus Gton vagy elektronikus
adathordeadn juttatja el az adatkdelbhdz,

Az adatkGzlé az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kiezététel idejének
miegeldlésdve] Kimndtesel.

Az adatfelelfs kdteles az eljuttatott & a kdzeétett adatok epyezbséod ellendrizni.

Az adatfelelds a kizzétent adatok pontossagdt, idszerliségét és értelmezhetlsépdél, a
kfiezétételt kivetben is folyamatosan figyelemmel kisén.

Az adatkdzlo az adatfelelds cgyideil éntesitésével visszautasithatja az atvent adat kizzétételér,
ha az eldin, a kizzétételi szabalyzatban meghatarozott, vagy megallapodott formatum szerinti
kivetelményeknek nem felel meg, és igy kizzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

A kdzrdten kieérdekil adatok pontatlannd, tbvessé vagy idbsrerillennd vildsa esetén, illetve
ilven kizérdeki adatok feltirisa esetén az adatfelelis dllitja elb a helyeshitett vagy frissitett
kteérdeki adatokat tartalmazd, kiltn jogszabalyban meghatarozott kiezététell egységeket, és
azokal kizeététel végett Madja ax adatkdeldnek.

A frissitett adat i) dllapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat eldzd dllapotinak archiv dllomdnyban vald elérheibsépét.

Il. EGYERB RENDELKEZESEK

Kapesoladd dokumentumok

(1) 182005, (X11.27.) THM rendelet .8 kozzétételi histakon szerepld adatok kizzétételéhez sziksépes
kiezérételi mintakndl

6174 2025, &z
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(2) 2011, évi CXII. Térvény ,az informacids dnrendelkexési jogrol és az informacid- szabadsagrol™
(3) 3052005, (XIL 25.) Konm. Rendelet 2 kirérdekil adatok elektronikus kizzéiételére, az egységes
kizadakeresd rendseerre, valamint a kieponti jegyzék adattantalméra, az adstintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokral™”

IV. ZARO RENDELKEZESEK

T e iktatdszamon 2025, év februdr hd 15, napjén kerillt

A Szabalyzat hatdlyba lépésének iddpontja: 2025, év janudr hé 15, napja.

A 612018, iktatdszimon, 2018. év jinius hd 10. napjan kiadott Szabalyzat
2025, év janwir hd 15, napjin hatdlvit vesteite,

A foigazgatd rendszeresen ellendrzi a szabilyzatban foglalak teljesitését és gondoskodik arrdl, hogy a
seabilyzatban foglaliakat az érintett munkatarsak megismerjék. A szabilyzat 3. szami mellékletében a
megismerési  nyilatkozaton aldirdsukkal igaroljadk a megismerés tényét. Az aldin megismerdési
nyilatkozat a Szabdlyzat mellékletét képezi.
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1. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP

Az igényelt kimérdekil adat meghatirozisa, leirasa:

A kizérdekil adatigényléssel kapesolatos cgyéb informacio:

Papir alapi

CDen legyen

Pen Drive legyen (a2 igényld dltal biztositott)
Elektromikus levél legyen

o000

A masolat atvételének madja:

o azcmélvesen
o Posta dton

Sremélyes adatok: *
T R L e s

*Személves adatokra vonatkosd résr caak addip kezelhetd, mig az adatszolgiliaths nem bett ieljesitve, Az
adatsrolgdltatast kivetden ezt a résat le kell vigni és meg kell semmiziiend|

[ R ke e i i e S
Igény bejelenti
Atvevi
y 61.0 2025, 52
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1. melleklet

A 2011, &vi CXXIL Tiérvény melléklete szerint az Intézmény kitelezden kizérdeki

adatai az alibbiak

L. Szervezeti, személyzeti adatok

ebcktromikus levéleinse), tovikenystgl ke, képviselbjénck
neve, & kiefeladsion ellded szerv réspmsedisének ménédhe

Adat Elirhetisdy  [Frissitis | Megbezis
1. [A kizfeladaton elldin szerv hivatalos neve, saikhelye, postai  [betleds A viliozisoksgAz €l6ad illapol
cime, elefon- & tebefaxszima, elektranikus levécime, kéivetiien 1 lendi
hanlapia, Ggyfélszolgilacinnk clérhatadépe leurlal
2. |A kiefeladaton elldnd seamy soerverati felépitése srerveseti beiiliés A viltosisokat Az elied Allapol
iegielibiscvel, ar egyes serversti egységek kaverbern 1irlendi
feladatan asnrnal
3. |A kdefeladatod ellind srery voectbinek & ae gryes soorvereti  [beiGlids A vibtosisokat Az cléed fllapo
ek vescthingk nove, beosetisa, elérheitsége (telefon- és I]:iﬂvud-m 1l endd
ama, elekirontkus kevélcime) nal
4. A szervezeten beldl illetdoes GpyvlElkapesolat vemetd neve, Int&aményiink A villozisokat Az cldzd dllapo
Terhetfscge (1elefon- & telefanseama, eleltronikus levélcime) [vonathozisiban mem kivenden 1w e
atﬂgl'ﬁl'l‘npdiﬁ rend redoviing axoanal
5. |Testiilet srerv eseidn a tesillet Isaimn, dsapeidicle, tagjainak [lapéaményiink A viltordsokat Az elded dllapol
eve, bensthen, eléthmiadpe vonatkorisiban mem kfivesfen irlzndd
redeving azoeinzl
6, ‘A kilefeladabor ellifd srery irdnylitss felGpyelete vagy Inéaményiink A wiliceisokoat Az elied llapot |
‘llenfradse nlat dlbd, vagy alirenddiségében mikidh mis vinatkoeisiban pem kivetiben {évig anchivumban
kbefeladator efland snervek megnevesése, és | ponchan redeviing il artasdval
imeghatimoeott adataj
T, |A kfizfeladator elbing seery 10bbadzi tulajdondban allG, ilbeive  |[Inbeaményiink viltozisokat Az eliab dllapo |
rézevitelével miksdd gaodiloodd szervezet neve, székhelye,  [vommkozisiban pem vig archivumban
chirhetilsége (postad cime, ielefon- és welefaxazima, redoviins fazomnal tartasdval

E |A kiefelodatol elliit szerw il alapiiot kizslapitvinyok nevelnpéaményiink

A viltozisokat Az eléu Gilapot |

werkesriiség & kindd nove & clme. valamdng a [Beserketnd
neve

vinatkoensaban nem
redeviing

H&hﬂ}'ﬂ. elérhetdiabge (postal cine, telefon- ¢ tebefansima, (vonathoshsiham mm&m |Evig nrchiviumban
clektronikus levélcimel, alapivd okirata, kezeld sservének agiakrelevins rual Larthadval

9. |A kivefeladatof ¢lldsh szerw il alaphon kolségpvetésl seery |Inbéeményiink A vilioedsokat As cldmb dllapot |
neve, sackhelve, o kblségvetds seervet alapitd jogseabaly vinalkosisiban nem el évig archivurmban
megieldldse, illetve az azt alopith hotiroest, o kdltségvatés  releviins real tartésdval
srerv alapitt okirats, vezealije, honlapjinsk elrhetbsige,
millkdidhsi cnpeddlye

10 A kdefeladato elldatd seerv dltal alapiton lapok neve, a Imidermimyiiek valltozasokat] Az elfed allapat |

(o]
ol

évig archivuemban
anhedval

11| A& kfiefeladatot ellitd spere febeites, illetve feligyelet Latalus A waltogdsokal Ax eldnd dllapot |
seervénck, hadedgi dinidsel tekintetében a fellebbesés &vig archivumban
el biribisdra jogosutt s2ervmek, ennck hignydban a kiefeladnio mal tardsival
el kit ey fielett 16rvényességi ellendrader pvakorld seervnek
61/ 2025, sz
Vallozal 4. Az i
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[z 1. porthan meghstiroeit adatai

I ] |

1L Tevékenységre, mdikidésre vonaikoed adatok

Audas

Frassités

cgirats

- A kiefeladatot ellatt srerv Feladatin, habiskink &=

alaptevikenyedget meghatirozd, 4 srervre vonalkozs
lapretd jogszabalyok, kigog! seerverctszabdbyoed
, valaming o swervercti és mikidési szabdlyzat vagy
lgyrend, ax adatvédedmi ds adathbizionsdgl seabdlyem
hatalvos & teljes saivepe

Hogszabilyok
SZMSZ
Sambilyrat

Alapiod Okira

A vihoeisoka

wm azoanal

eléwd allopot |
Eig archivismban
i 1

. |4 orsEgoes illedkességd soervek, vakemint o Gvirosi és

adatin], tevdkenyadpdntl saddd thpdkostatd magyar &

||‘uqncl' kormanyhivatal esebében o kiefcladator elldnd szerv
fiel
ngid nvelven

Intésményilnk
vonatkozisiban nem
relevins

A viltordsokon
kivelden azonnal

Az eldzd allapod
térlendd

. |A helyi dnkoemanyzat doként valisl feladatai

Inbémményiink
vonatkomisiban nem
relevins

Megyedévenic

Az eblizh illapod |
e archi
tartizdval

. |Alamigazgatisi, Snkorminyzati, és egwéh hadsigi Ugyekinen

igyfajtinként & eljdristipusonkiént o hathskirrel rendeflcad
megnovesise, hatdskdr gyakorfisinak dtrubieisa

a ténylegesen clpind szery megneverdse, illesdhességi
eriblete, oz bgyiniéeishes selkatpes dokumennemok,

wok. elphrisi illendkek (igargatisi szolgibtatisi dijak)
hatarocisa, alapvesd eljinisi seabilyok, & ¢ljdris
imditds sl henydjitsingk mddja (helye, idegje),
gyiélfopadis idsje, ax Gpyimtéets hatdrideje (elinscaisi,

dgymenetre vonathoed ujdooatis & az igyinutaishez

ijékozmnds az Gpyfelet megillens jogekrol és az igyfelet
M‘kﬁlﬂnﬁdﬂfﬂdﬂﬁ[

fiellebbenisi hatiradd), ax Ggyek indéeisét segith Mnmtitk, o

Inéamdrylnk
vonatkosiziban nen
relevans

A vilvozhzakat
kavenhen azonmal

Mg eléed  dllapod
il e

kifizfeladntot ellitd seere dleal nydjron vagy
dliségvetdsdhd] Mnanseiroeoll kisiamlgiliatank
everdse, lurtalma, o kiszolgilntisok igényhevéselénck
die, o kizspolgiliachsdn fzetendd dij méridloo, az abbdd
adoat kedvermények

Letdlids

A wiliorisoka
{ivetden axonnal

Az elbad dlapor 1
ig archivamban
ridséval

. A kiizfeladator ellid soerv dleal fenntartorn ndashdzisok,

illetve nyilvdmiamasok leind adstal (név, fonmdtum, az
adntkerelés célja, jogalapia, iditartinma, oz érintetiek kire, oz
adatak forre, kérdbives adatfelviel esetén o kifiliendd
kerddiv], az adatvédelmi myilvintanisha bejeleniendd
nyilvintarisoknak a e Wirvdny seerinti seonosiic adatai; a
kikefeledatot el lind seerv dlml

-~ nlaptevékemystpe kereidthben — gyGjein & feldolgomon
adstok Tajtii, a hozeiféres misdia, 0 masalatkésités kéltsége

feleidlids alatt...

A, viliopisok
(einvetben azonnal

Az eléalh dllopos |
cvig  archivumban
lartasdval
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kivrfeladaton ellind saery nyilviinos kiadvinyainak cime,  (Intéaményiink Megyodévenic Az cldet &llapos |
ja, o horsdidnis ﬂﬁhu, a kiadviny ingyenessége, illetve vmﬂbu-ﬂ.ﬁhm =)t Evig  archivumban
kislségténités mirike iartdsival
E |A testileti szery dimésed elikészintsinek rendje, a2 Intérmmiényink A villocisokal Az elizh allapod
allampolpdr kieremiiobdés (véleményeres) moddja, elpirisi  vonalkozasiban rem [kiveiten ozonnal |1 évig
seabdlyal, & testiileti seorv Bléscinek helye, ideje, tovibbd  [releviin vumban
ayilvinossiga, dintései, lésdnck jogyaikimyvei, illetve al
dsszefogialdi; o esiGlet sporv szavachsinak adatai, ha e
] bily nem korlatozza
8. |A uinviny alapjdn kiizzéeendd jogsmabilviervessick &s Intémmdny ink Az cliiah dllapot
kapesolddd dokumentamok; a helyl dnkormibnyes kipaiseli- vonatkorhciban nem | vig
pestilletének nyilviinos dlissere benydjion cliterjesdéck 3 jrelevins vurnban
benydjtas idbpantjatal tartksdval
100 {A kieleladator ellag srerv aleal kiosdtett hirdetménmyek, Belifileés alain.. Legalibh | évig
kizlemények archivienbam
tartasival
11 |A kiefedsdator ellag serv altal kiin pilyizsiok smlomai Letfiliés Folyamaicsan Az eliad bllapot
leirsa, arok eredményei és indokolisuk I dvig
larchivuemban
erisival
12 |A kiefeladatot ellitd srervnél vigeest aloptevékenységgel  |Felttibiés alate A vizsgilaerd] A lial dllapat
kapesodnios viesgilmok, ellendentsek nyilvanes sl jelentes I twig
mscgAllapdtisal megEmeresst hivumban
kiivenfien sival
haladékinlasul
13. A kiiairdckd adatok megismentsire irknyuld igtnyek Lethtés Megyedévente lme eltad illapeo
leﬂtﬁmmullhﬁﬁmmm'ﬁﬁmﬁ delend
lerhestmége, 5 abod kijelidlésre kerill, az adarvidelmi felebis,
vy oz informbeids jogokkal foglolboed sremély neve
14, A kitefeladatot elki szerv tevikenysépére vonatkoad, feliids alain... Negyadivente Az elasd dllapot
liog=mbalyvon alapulh statisaikal adatgyiijiss encdménye, 1 &vig
ikl viliozisuk ivumhan
artizival
15, [ A kiizéndckl sdatokical kapesoloios kisclend satiseikad feleidids alan. .. Megyedivento A eldiod dlapot
adaszolpiliatks adon seervre vonatkaxt adatai | énig
Fvumban
artisdval
V. [Azon kizérdeki adatok hasmesitisirn irnyuld seerabdésck |Intéeménylink Negvedévente Az elizd illapot
istdya, amelyekben a kbzfelodatot eflath szerv az egyik soitatkorkaban e | dvig
sxeraidd 1 relevins ivumban
tartdsival
17, [A kazfeladaiot ellisé szerv kezeldséhen v kimdndeki Imézménviink A wlloekaokal Az elhizd Mlapot
aduiok felhasznildsdia, hasmositsiarn vonatkosd dlialdnos [vonsikordsaban nem [kivveiten oxonnal || evig
sroralilési felvéeldk relevims archivumbar
tartdsival
61J 2025, 52
Valtozat 4. Azono =
e szabalyzat Oldalszam
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18, |A kiefeladatot cllisd seervre vonathond kikinds & cgyodi  [Intéeménytink A viltozasokat Az clid dllapot
kiwzdaétedi lista vonatkoedsdban nem (kiveiGen azonmal  (rirlendd
releving
19. A kiiefeladatot ellisd szerv keeclésdhen lovd, o kizadatok Int&mibnyiink A wvilboedsokat LAz clioed allapot
Adjrmhasmesitisdrd] spdld wireday soorint Grahasmositas vonatkowdsihan nem [kivetd 15 napon |1 évig
odljden elirherd kulluralis kieadatok [istija o rendelkesésre  [relevims |1:-:Ii|E archiviimban
illd fermdtumaok megjelflésével, valaming a kfzfeladsm tartasival
cllaes seery kezeldséhen lewd, a kizadaok
djrahnsamositksdrdd wadld pirvémy seoring Gjrahasmesithast
kizadst tipusokndd vabi thjékoataths, a rendelkenésre dl1d
formatumak megjeiilésdvel
20004 19, sor seeninn kdesdatok ¢s kulieralis kizadatok Inddeminyiink & vilbozdsokor Az elial dllapal
ujrahasenositisina vonatkoed dalinos sereddési felvdelek  vonatkosisdban nem [kivetd 15 napon  [pickondd
ebekiromkusan sperkeszthetd viliozai relovins beckiil
21 (A 19, sor szerint kzsdatok ¢ kubturdlis kdesduaok Intézminyink M valbozhsokor (A elded dllapal
Gjrahasznositis oéljabal sirténd rendelkevdsre bocsitissén  [vonatkozissban nem [kiveld 13 mapon  [vicbendd
fizctendd dijuk #lalinos jepyedke, o dijszimivs alapii relovans beebiil
kiépeed tényeaihkel epyiiniesen
22 |4 kbesdatok djrahasmpsitasdn] ssola drvény coeringi Intdménysink A viltozhaokar Eclﬂmﬁ allapel
Jogorwasiall dyckorntis vonathozisaban nem kivetd 15 napon i
rebovans hezdiil
23, 1A kiefeladaton elldid weery fltal meghSidi, o kizadasok Intézmdnylink M vilozhsokar  Ax elded allapal
irahasenositising] seol whrvény szerint kitdn kizrdlages  [vonstkozisdban nem |kiveld 15 napon forkendd
jogot bixtositd megdllapodisok szeraidi febeinek relevans il
j a kizardlagosshy iddartamanak, targydnak,
lamint a megallapodis egyéh lenyeges clemeinek
jeii}ine
24, | A kfipfeladator elbing seery blial kista, a kizadmok Intéményink M valoghsokar LA elded dllapal
ijrehasemositisded] seodi iGrvény seerint o kulourilis vonatkordsdban nem [kivetd 15 napon  Rirlendd
kizadaiok digitalizilisina kizirdlagos jogol bimosivd relevins bediil
megillapodisk sabvepe
25, (A kbzadatok djrahssenositisin] soold thrvény soeringi azon  |[Iméemsényiink A vhlosisokar Az eldab allapot
¥ Iy, kitejogi seervectszatdlyoed cskie, vonatkosisaban nem (kivetd 15 napon sidlendd
kiizsrolgilintdsi szeradadés vagy mis kitefesd erivel hing relgvims kil
dhokoumieiaim | wigy o annak elévhetfsépine maingh
hivatkozis), amely oz Gjrahasmositis o] rendelkeatene
bocsithatt kiizadat gyiijideével, eldallithsival,
feldolgozisival & reresmésével aszefiigpd kiliségek
jelentds néseének sapii hevdselbil vabd fedendsdi irja clo o
kiizfeladator elbing seerv réswine
61/ 2025, sz
Vallozat 4, Azonosild szabalyzat Dildalszam
Barsi Erika- mindségiranyitasi vezetd: 17133
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0 Gazddlkodisi adatok

]Frihl'lf:l

|
At Eberhctinsdg [Mephrads
- |A kibeleladaroy elliid sperv fves kblségverdse, szamviteli Letilids A valiozdsokat kiiznetételd
[rrndmy sacrindl bosadmalaja vagy éves kolisépvottss kervetden azonnal o 14 dvig
besszdmenliija
. 1A kiefelndanst clliid spervndl foglalkoztatosink |éiszimirn s (Lesdlds Megyedévente A kilbin
sremniélyl jultstisirn vonskond feseesiten adatok. Hlerve lj ol lvham
v a vepettk és vereth tisztségvizelik illetménye, mseghathromoly
munkabiére, ¢ rendszeres justatisai, valeming kileségicrinése, ideig, de logalibh
fm.-ﬁh alkalimazottaknak nydjied jsttatisok fjthja & | évig
Besresitve archivismhan
Lartisdival
kiefeladatod elliid searv dltal nydjront, ax dllamhdeartisedd | Inidamdnylnk A dbniés A kbeattéted
srdld pirvény seennti kiiltségvebési Mmogatdsok vonatkoehsdban  meghoztalél kdivend § dvig
gdu:mh}mm:m:k meEvEre, o W céljira, mem relevins kfectd hatvanadik
towihbd & thmogatds) prograin megvabbsivisi napig
lydre vomatkoed adatok, kivive, ha a kiizeétéod cldin a
kiltndgyvetési timogntdst visszavomjak vagy amdl a
vezmunyezet lensond
- | Az dllsinhisarkas pénecsekiee felhasendlisival, ar feluilids alan...  |A disiis A kfizzérételt
I:'Ium'hi:':r,a'l.i.dm:: tartees vagyonnal cirbdnt gardiakodassal mieghnzsalil [kt 5 dvig
aspefliged, Gomillkd forinpot eléed vagy am meghaladd dnékd kiiveth hatvanadik
hr‘u.hm:m:ht. cpivési boruhdeden, sealgilionks npig
megrendehisne, wn'ur&'hﬁ:m wilgyom hasenositdsre,
vEgyon vagy vagyoni daékd jog dadisdra, valzming
] ssritha addsra voratkoed seoreidéack megnovenise
I.'Ipu.uil térgya, & sreraidést koo felek neve, a seereicdes
ke, hotdrozost idiee ksl szersfdés exctében annak
artama, valaminl a2 emiitet admok vilioeksal, o
ercecibi Aonsiag, illetve honvédetmi érdokel kdevetlendl
pefiigpd besrermések adatgi, &s 0 mindsitein pdatok
Eivdncldvel
A srereddis ériéke alatt o szeraSdis tirgydért kikitbee -
Ialinas forgalmb add aélkil sehmitot —
llemszokgditatdst kell érteni, ingyones dgylet csetén a
vagyan piact vagy kimyy soeminti értike kozil] o magasabh
deszepet kell figvelembe venni. Az idbszakonként
viskzatérd = egy évnél hossenbb ididartamra kiddtt -
refidéselind] az fridk kiszimithsakor az
lemszolghltatas epy évre sedmitotl Ssszegid kell alapul
nni. A egy hiiltségvetési évben ugyvannzon srerzddb
Tédlel kiitlitt azomos thrgyi speraddesek értékét epybe kell
sEamitani
- (A konoessriondl sadld vicvenyben meghatirozol nyilvimos  |Intéemenyiink Nepyeddvenic A kil pogses-
pdatok {pibyizati kifrksok, pilyizok adatni, az elbirilisndl  vonatkozasaban bdlyban meg-
wsszient emléhemetilk, phlydet crodmdnye) mer releving histarceatt ideig.
e legalibh | dvig
archivansban
tertisival
||
614 2025, sz
WValtozat | 4, AZONoSItG sxabAhoat Oldalszam
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6. (A kiizfeladstod ellid soerv dltal nem olopfeladacai ellinisira | Ineémmsdnyiink Megyedivente | kidhdn
{igy kilindsen egyesila foglalkoziatoral sonatkorksdban jogsmbilyhan
mai ¢5 munkavillalé drdok-képyviselal spervel sztimira, [nem releviing atdraron
oglalkoztatonjai, ellitotai okistas, kulurdlis, smociilis és ideig. de legalibb
tevikenységet seghtd srerveret thmogatksira, 1 évig
lapitvdnyek dltal ellisost feladarokkal dsszefigpi lvumban
kifizesésre) fordinear, Bdmillih forintol meghalodd kifizetésck ridsdval
7. |Az Eurdpai Unid thmogatdsival megvalisuld fojlessidsck  (Letthds Ny edévente Legalsbb 1 évig
beirds, ax axokre vonatkosd seerabddeck Ivumban
ridsdval
B (Kéehesrorads mformdeiok (éves terv, Seseegeds oz ajintaok [Dokumenumok  [Negyedévente Legaksbb 1 évig
Ibirikasardd, o megh Gt sreraddénckodl) hivumban
artdadval
614 2025, sz
Valozat 4. Azpnosild szabélyzat Oideiszam
Barsi Erika- mindségiranyitasi vezeld: 18433
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3. melléklet
A kiizzétételi szabdlyzat tartalminak tudomisul vétele
Név Beosztas Munkahely Aliiris
|
Komérom, ............ év.... ..hinap......... nap
Valtozat 4 Azonesit O} e e
' szabalyzat Oldalszam
' Barsi Erika- mingségiranyitasi vezetd: 20/33
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4. melléklet
Kozzétételi egységek Komdromi Selye Jinos Kérhiz
Altalinos kizzétételi lista
I. Szervezet, szemclveeti adatok
Adatfeleits
| Adst Elérhetisig  [Frixsités Megireés (egysig Hatirids |
megmeveriae)
1. |A kfafclsdatob ¢llitd sperv |Leablida A Az eliizh Titkdrsdg Vihozist kivetd ldnap 5
ivatalos meve, setkhelye, wiiloisnkal Iapod napjiig. Amennyiben nincs
1 cimee, telefon- és kéivetien lendf villiozds, et is jeleend kell
elefanszima, elekironikus azoanal ugyamesm ldponing.
levdleime, honkapga,
igyfélsnodgilatanak
e hedodas
2, |A kdlafeladutot elbin seerv (Alapitd Okirat | Azedied  Mindsegirinyitis |Viltozkst kivetd hinap 5
servereti febépilise 2-1-1 wiliozismkni illapod jiig. Amennyiben nincs|
. egystgek Sa?r'.ﬂ:t_lﬁ I:Em Sl vitllogks, art i3 jebemi kel
dﬂl&lsh'd. aropves  |[MiEkidisd nal gyanceen ipontig,
1 egysigek Srabalyzat
i linkelni}

A |A kdefeladaiol eliid serv |[Letiliés A Az eliah Srakigargatdk WViltozisr kiveld hinsp 5
tirck s o2 egyes wilinzdsokat allapo napphig.  Amemayiben nincs
ezeti egysdpek kiivetien tirherud viltoeds, net s jebemi kel

imck meve, heosetisa, enanal ugyanezen ilGponnig.
érhetisége (pelefon- és
elefanszima, elekironikus
ewdleime)

4, A weorvescten belidl Ladlies A Az glih Vilsozian kiveld hinsp 5.
filletdces dpyElapesolan silblloeisokal lapat napgaig. Amennyiben ni
viencll nove, eherhetisége kiivetien piickenid vilbogis, azi i jelem m
(telefom- & belefnxszima, aznainal ugvancaen iddpontig.

eronilous levdledime) &
gyt fopadis rend

3, ITestiibeti szerv csctdn a IntEanényiink |A Ax eléad

iidet letsedma, vonatkozdsiba viltozisokat lapot
EEE:. wginingk neve, |m mem rdniluw drlendd
elérhetiatpe nal

.14 kiizfeladmon ell#d sy |Iniéamen wiink |4  eldeh
iranyitdsa, felligyelee vagy vonmkozdsdba vilioeisokar | lapot | évig

lemdredse alan &b, vagy |n nem relevans fem hivumban
arendelbségeben mikidd Zoanal artisdval
is kzfeladsiot ellinG i
zervick TegidveRise, & 1. |
ban meghatimozoit |
i |
610 2025, 32
Villbotint 4. ‘ Azonosiis szabalyzat Oidalszam |
]
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T kfkefeladatol ellitd ey |Intdeményimk |A Az elieh
1 . [vematkogisiha (vilinsisokat dllapot | évig
1l MEim r:lhquﬁm&m hivamban
| jsdnal
Inbeamdnyimk |A A elfed
vomatkoedsdha vilsoeasokat lapat 1 dwig
in nem relevins ivumhan
sty .
T Ty r—— Az elied
(aMal slapitaty kiiliségyvendsi Emnl}:ﬂd&ﬂm hvhileoasisakat lapat | dvig
zery neve, sadkhelve, o aem relovins Gn ivumshan
tedgvolisi szerved alapilt Ei:ul artisdval
ty megjesilése
ilbetve nx axt alaphid
rozat, a killségvetés
alapith akirnia,
j, hanlapiinak
miikiias
iz
1A kfefeledator elliid seerv [Inbéeményiink |A A elfied
. filleal mﬁ::glupm BEVE, 3 atleosdiadiha valtoeisokat llapnt | évig
€5 kizddo neve n pem mi«immhn {ivumban
cimee, valamint a al |
fOszeries 2l neve
11|A kiizfeladatat ellit serv |Letbliés A A2 eldiad Tilkdrsdpvesetd | Willosist kineld hémap 5,
valboasakat | llapot | évig jig. Amsnnyiben mines
e Ivumban viloks, azt s jebeent kell
ruail artisdval Ugyanesen idopontig,
; 610 2025, 5z
Wal : —
Altozat 4 Azonositd s2abahyzat Oidalszam
Barsi Erika- m!‘r_@ﬂlr&nﬁl&i vezali: 22033
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. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adatfelelis
Adat Elérhetbség  |Frissités Meghraés  (legység
mEgnevezeEse
A kiefeladaiot ellitd szerv  |Adaivédelmi A viliozdsokat Az elbad Mdindad pirdnyitds | Valuoeds)
feladatii, hathskiinéy és szabilyzat kivelden lapot 1 évig aveto
Srerverel és LE:)I'I.ILH.' hivamban
Mikdési artisdval
Szabdlyzat I'
hatdlyos és teljes sebvege
. |Az orszdgos illeékességd  |Imtézményiink  [A valiozaso eldad
szervek, valamint & fovaros: vonatkozisiban  [kévelSen o
és megyei korminyhivaial  |nem releviing aronnal lendd
[esetében a kizfeladatot
cllaid szery feladatindl,
tevekenysgénil szalh
Eﬂj&kﬂﬂn’rﬁ meAgyar &5 angol
velven
. |& helyr dmkormibnyest Intézmémyiink Megvedévenie |Az eldzd
onként villall feladatai vonatkozisiban lapot 1 évig
nem relevans hivumban
tartdsaval
. |Allamigazgatasi, Insézménylink  |A vl Az eldab
Ookormnyzat, ds egyvéb  vonstkozisiban  [kivetien allapot
hatésdgt Ggyekben nem relevins azonnal tirberdts
Ugyfajrinkén és
leljiristipusonkeént a
hatdskdrrel rendelkezo srery
megneverese, hataskor
yakorbisdnak siruhieiza
tén a ténviegesen eljind
RPETV MIEENEVERELe,
illettkessagi tenilete, az
tgyinidréshes sriksipes
dokumentiumok, okminyok,
eljdrass dletckek (igazgatasi
: 611 2025. 52
Valtozat . Azonositd szabalyzal Cidalszam
| Barsi Erika- mindségiranyitasi vezeld. 2333
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<zolgaltatasi dijak)
meghatirozasa, alapvets
cljaris szabdlyok, az
feljdrdst megindivg irat
benytjtisinak madia (helye,
ideje), dgyfélfogadis deje,
£ gyiniéeés hatirideje
E::;Ezﬂi fellebberds
id), ax dgyek intérését
ﬁt@ﬂﬁ ltmutatdk, az
iug:.rr:lm:n.- vonatkozd
éhoziatis és az
intézésher hasznall
cidliheid
ormanyomiavanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
k elérize,
iddpontfoglalis, az
igytipusokhoz kapesolodd
jogszabilyok jegyecke,
jékoztatds az hgyfelet
illetd jogokrdl &s az
gvieler terhebd
kitelezettségekndl
5. |A kizfeladatot ellitd szerv | Téritdsi A viltozbsokalAz cbézd  |Informatika Viltozist
dlual nyiiot vagy dijszabalvzat kivetben dllapot 1 évigl dvetd
dlisepveitsibl ool archivumban E;M:p 5
finansziroeon tardsival jdig.
kizszelgiliatisok LAmennyiben|
megnevertse, taralma, a s
kirszolgiltatisok E;l(u:,h mzl
igénybevirelének rendje, a i5 jelerni
kizszolgiltatisén fizetends , Kell
dij mértéke, az abbol adott ugyanezen
kedvermények iddpontig.
6. |A kizfeladator ellitd seery  [Letiliés A viltozisokatl Az 16z [nformatika Vialtozast
tal fenntartott adathizisok, kivetben fdllapot 1 évigl kivetd
illetve nyilvantartisok leird azonnal archivumban hénap 5.
i (néw, forménom, az tartdsdval yETET
lés célja, pogalapja, Amennyiben|
iddartama, az érintettek mincs
, az adatok forrasa, vilioesis, am
rddives adatfelvétel csctén i% jelezni
kitdhtendd kérddiv), az el
dotviédelmi nyilvintartisha U YATE 2T
eleniemdd iddpontig.
ilviniartasoknak az ¢
¥ SZEFING BZOROSIG
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clanai; a kozfelndarot ellds

7. A kdzfeladatot cllitd szery wiknk Megvedévente Az elizd
ilvinos kisdvanyainak | kozisiban illupot 1 évig
cime, témdja, o hozziférés  fnem relevine &Ifwnﬁm
i, a kiadviny idival
ingvenessépe, illetve a
teégiéritts mérnéke
5 A testillet seerv dontésed | Iniézményviink A valtoziso eldzd
clikészitéstnek rendje, a2 [vonatkozdsiban  [kdvetben Hapaot | évig
dllampolgari kéeremilkidés nem relevins azonnal jvumban
(véleményezés) nxidja, tartasival
eljdrdsi azabdlyal, a testilel
szerv illéscinek helye, ideje,
9, |A thirvény alapjan Inifzményink  [Torvény eliéro{Az clbzs
[kEzzéteendd vonatkozdsdban  [rendelkesése Elhq:rm 1 évigl
jopsrabdlierveseiek és Inem relevins hidnyiban vumiban
kapesolddd dokumentamok; Besyijlas val
o Teelyi Brkorminyzat wkdpontjét
képviseli-testiibetének kisvetben
nyilvinos Glésére benyijion azonnal
eliteresziések a benyijtas
iddpontjii]
104A kdzfeladatot ellind szerv  |Sajtékdzlemények (Folvamatosan [Legalibb  1{Sajioreferens
ilial kizeéten (honlap) Evig
hirdetmények. kizleményvek ) 5osedeki farchivimban
lakossig tartisdval
kozlemények
1A kbzfeladated ellind seerv  |Allishirdetisek  [Folyamatosan |Az eldzd  [Munkaiigyi Leghkésibb a
Mal kiirt palyizalok [i::hpm 1 evigiChsatily honap 5.
Eni.mli leiraza, axok ivumban mapjdig.
leredményei és indokolisuk tartisdval phmennyiben
imes, a7 14
felezni kell
61 2025. 52 i
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UEYANCLET
dponti
121A kivefeladaton ellits Letdltés A vizsghlatrol Az ebbzd Beleh ellendr (A
szervné] vigzelt sl jelemds  [Bllapot 1 évi TG g isTneTcst
alaplevékenységgel megismentsél hivumilan Rt
vizsgalatok, kiovelden tartdsival honnp 3.
cllendrzések nyilvinos haladéktalanul napjdig.
meegallopitisai Amennyiben
TS
villbozks, an
s jelezni
kell
';ug;.mzm
[ddpantig.
13)A kozérdekil adatok Kozérdekii adatokNegyedévente |Az elfizd  [Mindségirinyitis Negyedévet
megismerésére iranvulbs megismerésének illapot &
igények intézésének rendje, lyzata tirkendd s,
nz illetékes spervezen tigény JETHE
cgvség neve, elérhetfsépe, = s o Amenmyiben
| kijeldlésre keril, az inincs
datvidelm felelts, vagy az villozas, az
informsicios jogokkal i5 jelezmni
foglalkezd seemély neve 1l
mymczm
iddpontig.
Letilids Mepyedévente Az eldad [nformatika Megyedévet
dllapot | évig kvt
archivumban himap 5.
raridsdval napjag,
I Amenmyiben|
I nincs
' viiltozis, azi
I is jelezni
| kedl
| LUEVABCEEN
| i sddpontip.
15]A kizérdeki adatokkal Intérményiink  [Megyedévente Az elizd
knpesolatos kitelezd vonatkozdsiban | allapod | évig
watisztikai adatszolgdliatis |pem relovins | archivamban
adodt =zenTe vomatkozd | fnrtasival
ladatai l '
16, Azon kizérdekii adatok  (Inéeményiink  Negyedévente Az eldad
haszEnositdsdra mmyuld vonatkozisibam ] dllapot | évig
szereidésck listaja, fem relevans archivumban
amelyekben a kieleladator _ tartsival
ellitd szerv az egyik I
— |
" 817 2025, sz {
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17|A kizfeladatot ellind szery Tlmﬂ.miu}rnuk A viltozisoka elizd
kerebésében levh kivérdekd vonakozisiban  [kivetben lapot 1 évig
felhaszndlisira, nem relevans | ivumban
hasmosithsina vonakood tartisiaval
talinos szeraddisi
feleérelek
15.}A kiefeladatot ellitd szervre|Intézményimk A will chizd
wionka oozt killGnds &2 vonatkozdsdban  |kdverben Lapiot
tegvedi kiezérételi lista [nem relevins azonnal tirlendt
19.A kizfeladatot ellivh szerv  |Inpdeménylink A valpedsokan |Az clizd
relesében levd, a vonatkozisiban  [kdvetd 15 allapot 1 évig
ok {reem relevins napon beldl  |archivumban
yjrahasznositisdrol sedlo tarldsdval
Vv sZerint
jrahaszEnosilis céljdra
t5 kulturilis
tod listda &
Ikezdsre alld
formétumok megjelalésdvel,
famint o kiefeladator
LLieh smery kezelésébhen
levd, a kivzadatok
jrahasznosiiisdrd] sedld
¥ swerint
jrahaszmosithatd kizadat
pusokral vald wjékoxlatis
rendelkezésre dllé
formitumok megjeldlésével
i."'l]._!.ﬂl. 19. sor szerinti kfzadatok |Iniézményimk A vilioedsokat |Az eldzd
#5 kulturilis kieadatok vonatkozksaban  [kévend 15 allapot
Ayrahasznositisdr nem relevins In.upnu bellll  |tirlendd
wvonatkozd altalinos
Ererzodizi feltéelek
elektronikusan szerkeszthets)
nvaltozaia
21JA 19, sor szerinti kizadatok [Inézményink A vAlozbsokar | Az eblizd
kulturilis kizadatok vonatkozisiban  [kbvetd 15 Hillapot
jrahasznositis céljgbol nem relevans |1upon beliil tirkendd .
arténd rendelkezésre |
shthsdért fizetendd dijak
Malinos jepyzike, a
jazamitis alapjdt kipezd
yezikkel epyiitiesen
2104 kbzadaiok thnﬂn}'ﬁnk A valtezdsokat [(Ax elded
Nyrahaszmositisind] szdld jvonatkozisiban  [kivead 15 illapot
frvény szerini jogorvoslati mem relevins nopon belil  [idrlends
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' [eickoztatas

23 A kivzfeladatot ellatd szery

uprahasenositisind] szdlo
thrvény szerint kiid
kizdrolagos jopot bizlositd
megillnpodisol srereddd
feleinek megieldlése, a
kizdrdlagossip
iddanaminak, wrgvinak,
valamint a megillapodis
egyéh linyeges elemeinek
meegjeliilése

ilial megkdidit, a kizadatok

Inbézményiink
vomatkordsdban

imem relevins

A viltozisckat
kovetd 15
napon beliil

Az eldzd

Lrlendd

llapot

ileal kaaon, a kizadatok
tjrahasznosiisirdl szt

kizadatok digitalizalisira
kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szbvege

24.1A kizfeladatot ellicd sxery

tirvény sperind a kulturilis

Intéemémyink
vonatkozisdhan
[rerm rebeviing

(A viltozdsokat
kbvetd 15
'Inaq:-m belil

A el

allapod
tirlendd

2504 kiradatok
gjrahasznositisinil szdld
thrvény szerinih azon

' bily, kizjogi

vagy mis kitelezd endvel

hivatkozas), amely az
jjrahasznositis céljabél
rendelkezésre bocsithatd
kizadat pyiijiésével,
aallinhadval,
feldolgozasaval és
terjesidsével] fasmefilgpd

sjal bevételbal vals
fedezését irn clb a
feladatot ellasd szerv
oy

tszabdlyozd eszkive,
kizszolgiltaths) szereddés

bird dokumentum (vagy az
clirhetségite mutatd

Sliségek jelemiis részénck

Intézményiink
vonatkozisdban
nem relevins

A viltozasokat

fepon b

Az elozd

illagon
orlendd

Valoral

4.

Azonosilo

614 2025, sz
szabalyzat
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111, Gazdalkoddsi adatok

Adaifelelis
Adat Elérhetoseg  [Frissités Megdrads  [(egység Hatdrdd
M ENCVEZEse)

1. A kizfeladator ellitd srerv éves  [Kdltségvetéai |A vallozkuokal (A Hﬁaﬂ'ﬁél-éftil}l’énh:i}h Vilozise
kohségverdse, seamviteli thrvény [beszimold tien in&?el& 10 |ﬂd1lﬁl]|" vezetd [kivetd himap
[szerintl beszimolija vagy Eves aepmmnal vig 3. mapjhig,
kildgverés besxamoldn Amennyiben

AECS
viltozis, azt
i8 jeleznd kell
W vaneen
idbponiag.

2 A kizfeladatod ellds sperveél  [Letilés Negyedévente (A killon Munkaiigyi  [Negyedévet
foglalkostatonak létseamara és jopszabily-  Osztily vezetd [Iw\nﬁ hinap
szemiclyl juttatdsaira vonatkozd han
sresitett adatok, illetve meghatiro-

Osszesilve a vezetdk &g vezetld }m: ideig, de
tsriségviselok illetményve, legaldbb 1
imunkabdére, ¢s rendszeres fvag
juitarisal, valamini archivumban
kbliséghéritése, az cgyéb tapifiskval
alkalmarottaknak nydjtol

juitatisok Fajeija és mértéke

s resiive

3.(A kbefeladatod ellétd szerv dltal  [Intéeményviink | A déntés A kzzéténzh Diméshoza-
nyijiotl, az dllamhdaartisrd] vonatkoried. eataldl  kiverd 5 évig I kiivess
il tirvény szerinti Lh:“ nem ovetd Evm 5
kiltségvetés) tmogatisok leviins vanadik P
kedverményeretijeinek nevére, a ig | Amenmyiben
tamogatds céljara, deszegine, nincs
ovabbd & lmogatis program wviltozis, azi
megvaldsitisi helyére vonatkozd i jelerni kell
adaok, kivéve, ha o kdzzétéiel WEYaANEEn
cliit a kidliségvetdsi thmogatist idipontiz.
visszavonjak vagy amdl a
kodverményezett lemomd |

! B1.J 2025 32
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Az dllambdziartis pénzesrkieel  |Letdliés A dinés A kbzzétételt [Pénzigyi Viltozds
meghozataldl  kivetd 5 évigiOsataly vezetd [kivetd honap
kvl 5. napjdig.
vagvonnal 1orénd gazdalkodissal Teatvanadik Amennyiben
G, Bemillkd forintol elénd apig [Rincs
wiilloeds, nxl
15 pebeani kell
UEYAREREn
idipontip,

vagyoni ériéki jog
tadisdra, valamint koncesszidhba
ra vonatkozd srereiidésck
everdse (tipusa), tirgya, a
rebdiést kih felek neve, a
zerzidés éréke, hatirozon idre
kAtoH sxeraidiés eselében annak
sditanama, valamin az emliten
acdatok viltozisai,
nemzethiztonsdgl, illetve
honvédelmi érdekkel kivevetlenil |
ssachiggd bessersések adatai, és '1
a mundsitent adatok kivételével
A szereddés ériéke alait o
seerafdiés tirgyadrt kikdton -
dltakinos forgalmi add nélkiil
sedmitott - ellenszolgilitatist
kell frienk, ingyenes dgylel
eselin a vagyon piaci vagy kinyv
srerindl ériéke kizll a magasabh
isszeged kell figyelembe venni.
Az idGszakonhént visseatérd -
gy évnél hosszabb iddtartamra
kitdit — spereidéseknil ax érick
kiszdmitisakor nz
cllenszolgiliatis egy évre
senmitoll Gsszepét kell alapul
venni. Az egy kiliségvelési |
v ben wgyanizon szereidd féllel
kiiatt azonos tArgyo
reddések ériékét egyvbe kell
mitani
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j.iﬁ koncesazidral keddd 1Grwényben

Intézményiink Negyedévente |A killin
eghatarozott nyilvinos adaok  [vonatkorisiba jogseabdly-
wazati kifrdsok, pdlvazdok {n nem relevins
1, iz elbiralisrd] készite eghatiro-
milékeziciik, pdlyiea i ideig, de
[ cpalabb |
vig
Tivamban
val
6.4 kibefeladatot ellitd szerv ilal  |Intézményiink Negyedéveme (A kilin
nem alapfeladatai ellitiséra (igy  vonatkozasaba jogszabily-
kiilindisen egvesilet {n mem releving ban
thmogatasarn, foglalkoziatotiad imeghatiro-
szakmai és munkavillalin érdek- zotl ideig, de
képviseleti szervel sedmara, legakibhb 1
foglalkozuatontiai, ellatonjai evig
oktatasi, kulturilis, szocidlis és rehivumban
sporttevékenységel segith l:m.ﬁsival
rerverel [imogasina,
alapitvanyok altal elliton
feladatokkal dsszefiiged
kifizetésre) forditort, Stmillid
forintot meghalado kifizctésck
7.\Az Eurdpai Unib timogatdsaval  [Folva Negvedévente |Legalibb 1 [Pénnigyi Mepyedével
megvalbsuld fejlesetések leirisa, \palyizatck i oszthly vezetd [kivetd honap
az azokra vonatkoad szereidések rchivumban 5. napjdig.
tartdsdval L Amennyiben
[mincs
viltozis, agt
15 jelezni kell
ugyanezen
iGpomlig.
B.[Kozbeszerzési informbcidk {éves |Kbrbeszorési Negvedévente [Legalibb | [Pénmligyi egyedével
Hierv, Bksregeds az ajanlatok vzl i oszidly verctd kdvesd hinap
elbirakisdrol, a megkotsn Bvca ey archivumban 5. nagidig.
prersidéseknil) tartisdval Amenmnyiben
f.h:uzeg:é: " mincy
Fﬁ”ﬁm vilozis,
is jelerni kell
Meghbaou me
| seerehdesck idopantig.
5 G1.F 2025, 52
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3, sz.mellékler
Ellendrzési nyomvonal: Kizérdeki adat megismerése iranyuld igények teljesitésének rendje
Felelisségi szintek Folyamat
eredménye-ként
l':ulr—il Folyamat Feladat- EMendir | Elenfirzes Jovihagyds
: i | o4 midja | Jovibagyd kebethezett
= 2 A beddrkeman
Kfadrdelll adlm
megismendse irdori | 'BERY Ihiatisa,
MEgVErs Igargala ; 2 . Tarem
(kfodrdeki-cn ke | DOOkEREl | ooy [fowee | jovibagyls | joglsx | Lo e —
adat? van-g a '35"'3"“"' I papiralapi).
teljesitésmck toviibbitisa 5z -
akadilyaT) o
Jjogiszinak
Teljesithetfsig
CRELEN
x_ui,&,ﬁm _ L, . | Az igényt towibbish
mbett szerveset imend beviel | Sigaegatsi | AR, . ; | vagy elutasitg
egysdg folé eldkészitise | titkirskg Joghsz | jovibagyls | jogie dok smentum {email,
tovibbiths; akadaly papirnlapdl
esetén azx igény
elutasicisa.
eredminye-kint
Folyamat Folyamat Feladat- Ellendir | Ellenireds Jévihagyis
megnevezise Iépésed gazda i il Jinthagye ﬂhm-
Selikstpgese oz
e socnvencs | Sdigényls
pontositisa, &
CRY ﬂ.gl- hatdnidh . L
megvizsgilja az b bibitisa adatwid Tiveibbi intdeloedds
igdnylda, & R fignxgaiti eimi owihagyds adatvidelma mcgieiele igtnyld
tijkoctatiaabogi | o R | ditkdrsig | dhsivise | Hartviseh dokumentum (email,
osstilyt hogy M"E"I 16 papiralapd )
. esetleg
selilsdges- tovibbd et
itk fovabbi jogi
regticic i1hh5ﬁn1vfl_dh_
Sriikséges A
intiaikoddsk inteskedések Imizkedisck
megiétele (kataridd | indokolusdgin | ipazgattd i o ; iéseldn taralmazt
meghosszrahbitksa, | ak vizspilbsta, titkdrsag ogar | Jovikagyls jogisz Eummmrn {cmail,
kihiségidrigs kimend levél papiralapil
81.0 2025 sz |
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- Hdrmﬂ
m
Falyamat Falyamat Felasdat- Ellendir | Ellenirats Jivahagyis kebetkezeit
ieguevesiss Mplse pazda 26 modja | Jovabagyd | T el i)
A kit ndatokat
Adstiginylés | Kimendlovl | figasgmi | ..o | Lo | Aliirds tartalmasd
teljesitise clbkiszitése | Gitkérsag | JOBA% | Jovihegyis | Wigazgmd | n | dokumennam femail,
papiralapd].
M beerkezd |
: lgényck . . - Nyilvinzartis
“ﬂ:;'ﬂ"l“#’d! et iktatisa, ?.fml it 5| jogisz | jowihagyds né | ni {elektromikus/papir
SRR i idsg alapd)
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